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competente pela autorizacao, adjudicacao e pela homologacao da contratacao, deve observar o disposto no art. 73 da Lei Federal
n? 14,133, de 2021.

Da Dispensa Eletronica

Art. 15. Os érgaos e entidades da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio de Uberaba poderao
adotar o sistema de dispensa eletrnica, nas seguintes hipéteses:

I- contratacao de obras e servicos de engenharia comuns ou servicos de manutencdo de veiculos automotores, no limite do
disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Il - contratacao de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos termos do disposto no inciso Ill e
seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, quando cabivel,

IV - registro de precos para a contratacao de bens e servigos por mais de um érgao ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82
da Lei Federal n© 14,133, de 2021.

Paragrafo Unico. Fica vedada a utilizacdo do sistema de dispensa eletronica nas seguintes hipdteses:

| - contratacdes de obras que nao se incluam no inciso | do caput deste artigo;

Il - locacdes imobilidrias e alienacoes; e

Il - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia.

Art. 16. O procedimento do sistema de dispensa eletronica podera funcionar na ferramenta informatizada do Governo Federal -
Comprasnet 4.0, em ferramenta prépria quando disponivel ou em outros sistemas disponiveis no mercado.

§ 12. O aviso de contratacdo indicard qual sistema sera utilizado.

§29. Nos casos omissos aplica-se, no que couber, as disposicdes da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 67, de 08 de julho de
2021, ou outra que a venha substituir.

Art. 17. Os recursos decorrentes de transferéncia voluntaria deverao ser executados conforme o regramento disposto na Lei
Federal n2 14.133, de 2021 e na Instru¢cao Normativa SEGES/ME n2 67, de 08 de julho de 2021.

Art.18. Esta instrucdao normativa entra em vigor em de 16 de janeiro de 2023.
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 02, DE 02 DE JANEIRO DE 2023

Estabelece regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratacao, da equipe de apoio,
da comissao de contratacao e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracao
Publica Municipal Direta, autarquica e fundacional

O CHEFE DO GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE UBERABA, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicées que Ihe
confere o artigo 92, § 19, Ill, da Lei Organica do Municipio de Uberaba e considerando o disposto nos artigos 72 a 75 da Lei n®
14.133 de 12 de abril de 2021;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 12 Esta Instrucao Normativa estabelece regras, atribuicfes e diretrizes para a atuacao do agente de contratacao, da
equipe de apoio e da comissao de contratacdo, no ambito da administracao publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 22 Para os fins desta Instrucao Normativa, consideram-se:

I - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacao, designacao, contratacao ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou funcao em pessoa juridica integrante da Administracdo Publica;

Il - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

Il - agente de contratacao: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administracdo Plblica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

IV - equipe de apoio: pessoa(s) designada(s) com funcao de auxiliar o agente de contratacao ou comissao de contratacao na

conducao do procedimento de compra;
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V - comissao de contratacao: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial,
com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;

VI - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

VII - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao podem ser descritos na forma
do inciso VI do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

VIII - assessoramento técnico: agentes publicos, empresas ou profissional especializado com funcdo de emitir parecer nao
deliberativo para subsidiar decisao de agente de contratacao ou comissao de contratacao;

IX - contratados habituais: pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO
Agente de Contratacao

Art. 32 O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdao designados pela autoridade competente, em carater
permanente ou especial, conforme o disposto no art. 82 da Lei n 14.133, de 2021.

§ 12 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de
contratacao formada por, no minimo, trés membros, designados conforme estabelecido no §22 do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 22 A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo e deverd dispor sobre a
forma de coordenacdo e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 42 A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizacao administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao
de contratacao na licitacao, observados os requisitos estabelecidos no art. 82 desta Instru¢ao Normativa.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados nos termos do §4° do art. 82 da Lei
14.133, de 2021.

Comissao de contratacao

Art. 52 Os membros da comissdo de contratacao e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do
6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacao administrativa estabelecerem, observados os requisitos
estabelecidos no art. 82 desta Instrucao Normativa.

§ 12 A comissao de que trata o caput serd formada entre os agentes publicos ja designados como agentes de contratacao,
indicados pela administracao, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, de examinar e de julgar documentos
relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 22 A comissao de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e serd presidida por um deles.

Art. 62 Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo serd composta por, no minimo, trés
membros que sejam servidores efetivos, admitida a contratacdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 72 Nas contratacdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela
administracao, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
0s agentes publicos responsaveis pela conducao da licitacao.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicao prépria e exclusiva dos membros da comissao de contratacao.

§ 22 A contratacdo de terceiros nao eximird de responsabilidade os membros da comissao de contratacdo, nos limites das
informag0es recebidas do terceiro contratado.

Requisitos para a designacao

Art. 82. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa deverdo preencher os
seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada por
certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico ou instituicdo devidamente reconhecida

pelo Ministério da Educacao;
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I - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem tenha com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil.

IV - deverao estar lotados no departamento de compras ou em outra unidade responsavel pela conducdo de procedimentos
licitatérios;

§ 12 Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratacdo com o érgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 22 A vedacdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratacao cujo
objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratacao, os seus substitutos e o presidente da comissao de contratacao serdo designados dentre
servidores efetivos.

Art. 92. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio e de integrante de comissao de contratacao
nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o
agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipotese prevista no § 19, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida, observado o disposto no inciso Il do art. 82 desta Instrucao Normativa.

Principio da segregacao das funcoes

Art. 10. O principio da segregacao das fun¢des veda a designacao do mesmo agente publico para atua¢do simultanea em
funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

Paragrafo unico. A aplicacao do principio da segregacdo de funcdes de que trata o caput serd avaliada e ajustada ao caso
concreto, se necessario.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacao do agente de contratacao

Art. 11. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - tomar decis6es em prol da boa conducao da licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicées de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

e) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para homologacao.

§ 12 O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 49, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 22 A atuacdo do agente de contratacao na fase preparatdria deverd ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias
para o fluxo regular da instrucao processual.

§ 32 Na hipdtese prevista no § 29, o agente de contratacdes estard desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de
projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e de minutas de editais.

§ 42 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do 6rgao ou da entidade ensejara
motivacao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 52 As diligéncias de que trata o §49 observardo as normas internas do 6rgdo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo
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procedimental.
Atuacao da equipe de apoio

Art. 12. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de suas

atribuicdes.
Funcionamento da comissao de contratacao

Art. 13. Caberd a comissao de contratacdo:

I - substituir o agente de contratacao, observado o disposto no art. 11, quando a licitacao envolver a contratacao de bens ou
servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 12 do art. 32 e no art. 89;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 11;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacao;

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n?2 14.133, de
2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento;
V - requerer, se necessario, junto a autoridade superior, designacao de assessoramento técnico, o qual podera ocorrer através

de portaria ou designac¢ao nos autos do processo.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da
comissao de contratacao responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto 0 membro que expressar
posicdo individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada
a decisao.

CAPITULO IV
DAS METAS E PRODUTIVIDADE

Art. 14. Somente serd devida a gratificacdo para agentes de contratacdo e equipe de apoio no que lhe couber quando
atendidas as seguintes metas estabelecidas:

I - comprovar a efetiva participacao em processo de compra, devendo essa comprovacao ser efetuada mensalmente,
ressalvadas as férias, gozo de licenca ou outros afastamentos legais;

Il - comprovar a participacao anual em programa de capacitacdo na area de gestdo publica (palestras, cursos, simpdsios,
congressos, etc.), presencial ou ndo, visando a busca continua de conhecimento tedrico/técnico das equipes, devendo a
comprovacao ser apresentada a Chefia imediata para que informe o setor de Recursos Humanos/RH responsavel;

Il - criar e manter atualizado banco de dados de recursos, impugnacdes e questionamentos para consultas, visando o
aprimoramento dos futuros editais, reduzindo problemas advindos da falta de informacdes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais

Art. 15. Os agentes de contratacao e a comissdo de contratacao contarao com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execucao das suas
funcodes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio, hipdtese em
que serao observadas as normas internas do érgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se dard por meio de
consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a dlvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e as orientacdes normativas do
6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de contratacdes.

Art. 16. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo seus efeitos a partir de 12 de abril de
2023.
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